Ⅲ．運営について

Ⅲ―１．広報、参加者募集
　①広報手段
　　・４つの手段があります。
(1)飛騨市スポーツ協会ホームページ（以下「HP」という。）
(2)回覧
(3)同報無線放
(4)広報ひだ
　　・募集から〆切までの間を長くとる事、早めの告知に努めてください。
　　・いずれの手段もスポ協事務局を通してください。
　　・スポ協事務局にて内容を確認し、一部修正等を依頼する場合があります。

　(1)ＨＰ
　　・令和２年度より公開しており将来的に市民大会の告知、参加募集等はＨＰに集約する
　　　事を目指しています。（ペーパーレス化）
　　・大会カレンダーには全市民大会情報を一覧表示、クリックで詳細情報を掲示します。
　　・参加申込用紙も掲載し、将来的にＨＰ上での参加申込、エントリー化を目指します。
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(2)回覧
　　・市内４町回覧は950部必要です。
　　・区長配布日は毎月１日、15日です。
　　・区長配布日の前々日までに市役所及び振興事務所の所定の棚に入れます。
　　・市役所及び振興事務所の区長配布ルールに従い回覧の段取りをします。
　　・区に加入していない世帯には回覧されません。
　　・回覧が全世帯に行き渡るまでに時間を要します。
　　・大会要項、チラシの左上に回覧を入れてください。
　(3)同報無線放送
　　・定時放送は１日３回です。（朝6：45、昼12:35、夜19：30）
　　・長文にならないよう概ね200文字以内にしてください。
　　・放送日はおおむね２～３日程度としてください。
　(4)広報ひだ
　　・毎月15日発行、原稿〆切は前月の1日とします。
　　・詳細はHPへ誘導するなど文字を極力少なく抑えてください。
　　・写真、イラストがあると訴求力が高まります。
　　・流れは次のとおり。　入稿→校正（1回目）→校正(2回目)→発行

　②募集〆切後、参加申込書（誓約書）をお渡しします。
　　・スポ協事務局に寄せられた「参加申込書」は〆切後、市民大会主催者（加盟競技団体）
　　　にお渡しします。
　　・参加申込書（誓約書）に記載漏れはないか、ご確認ください。
　　★申込先はスポ協事務局以外にしても構いません。

　③参加料は主催者にて収納
　　・領収書は主催者（加盟競技団体）にて発行してください。
　　・大会要項記載の参加料に参加者数（チーム）を乗じて得た金額が「参加料収入」とな
ります。
　　・通帳記帳は誰が見ても分かるようお願いします。
　　　　通帳記帳の例）　03-06-01　現金　30,000円　団体10チーム
　　　　　　　　　　　　03-06-01　現金　20,000円　個人20人

Ⅲ―２．参加者（チーム）取り纏め～組合せ会議（抽選会）
　①組合せ会議（抽選会）
　　・トーナメント表やリーグ表を作成し、必要に応じ組合せ会議（抽選会）を実施してく
　　　ださい。
　　・抽選会では「ルール説明」は勿論のこと、悪天候の場合の開催有無判断や負傷時の対応やコロナ対策などリスク管理について説明をお願いします。
　②組合せ会議（抽選会）を実施しない場合
　　・参加者へ電話、メール、ＬＩＮＥ等の手段を通じ、市民大会の情報について連絡をし
てください。（ＨＰに大会参加者に対する情報を掲載する事も可能です。）
　③ＨＰ掲載を希望する場合
　　・「トーナメント表」「リーグ表」「詳細ルールなどの伝達事項」等、掲載情報を事務局へデータにて提供をお願いします。
　　　　　E-mail : hidataikyo.k@gmail.com

Ⅲ―３．競技役員、運営役員
　　・無理のない市民大会となるよう、余裕をもった「競技役員」ならびに「運営役員」体制をお願いします。（交替要員等）
　　・弁当の有無や報酬、費用弁償などの支払いは主催者になります。大会終了後、明細等により説明できるようにしてください。
　　・競技役員、運営役員の傷害保険の扱い(加入する、しない)は主催者に一任します。
　　・傷害保険に加入する場合は、大会終了後の「参加人数報告」に競技役員・運営役員の人数を加えてください。（※傷害保険料の支払いは主催者になります。）

Ⅲ―４．前日準備と当日運営
　　・あらかじめ何時から何名で準備をするのか段取りし、施設管理者と打合せのうえ準備
をしてください。
　　・大会当日の朝、通常開館時間よりも早く入場、入館等する場合等、あらかじめ施設管理者と打合せしてください。
　　・開会式、表彰式、閉会式など司会、登壇者とあらかじめ打合せを行い短時間で効率よく済ませるようにしてください。
　　・当日の参加者（チーム）数、開会式や閉会式、終了（撤収）時間などトラブルのないよう施設管理者と打合せをしてください。
　　・救急箱、AEDの貸し出しが可能ですが数に限りがありますので申し込み先着順とします。

Ⅲ―５．写真撮影のお願い
　　・HPや事業報告等に必要です。できるだけ多く写真撮影をお願いします。
　　・広報誌（発刊予定）等、取材のためスポ協事務局が来訪する場合があります。
　　・写真撮影にあたっては、HPや広報掲載などに使用してもよいかの確認をとってください。

Ⅲ―６．大会結果報告と参加人数報告
　　・終了後、速やかに大会結果をスポ協事務局に報告してください。HPに掲載します。
　　・併せて参加人数を報告願います。（傷害保険実績報告のため）
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