


Ⅰ―１．市民大会一連の流れ
　①来年度調査
　　・前年9月頃、来年度の市民大会について競技団体の意向を取り纏めます。
　②予算確保
　　・直近の状況や来年度の見通し等を勘案し飛騨市へ予算要求します。
　③カレンダー調整
・「イベントの潰しあい」を避けるためカレンダー調整を行います。
　④計画書（様式１号）
　　・年度末に事業計画策定のため、計画書（大会要項・予算書）の提出を求め、予算規模を確定し「スポ協総会」に事業計画（案）、予算（案）を提出します。
　⑤補助金交付決定（様式２号）
　　・④を審査し適当と認められる場合は「交付決定」により予算配分額を決定します。
　⑥広報・募集
　　・４つの広報手段がありますので、どの広報媒体を活用するか検討してください。
　⑦申込〆切
・スポ協事務局に寄せられた「申込書」を主催者にお渡しします。
　⑧取り纏め・諸準備
　　・この時点で市民大会の規模が明確になります。
　⑨当日運営
　　・写真撮影等、記録を残すことを心掛け、無理のない「市民大会」の運営を心掛けてください。
　⑩傷害事故報告
　　・所定の様式に事故内容を記載しスポ協事務局へ直ちにお知らせください。
　　・スポ協事務局では市民大会参加有無を確認しＡＩＧ損害保険㈱へ通知します。
　⑪大会結果報告・参加人数報告
　　・速やかに大会結果をスポ協事務局へお知らせください。ＨＰ等に掲載します。
　　・市民大会開催月の末日までに参加人数を報告してください。
　　・報告を受けスポ協事務局にて取り纏めＡＩＧ損害保険㈱へ傷害保険実績を毎月報告し、保険料を立て替え払いします。
⑫報告書（様式３号）
　　・収支決算書に添付する資料等にて事業内容を確認、審査します。
⑬補助額確定（様式４号）
　・⑫報告書の審査の結果、補助額が確定します。
⑭請求書（様式５号）
　・精算払い、概算払い、いずれも請求書が必要です。
⑮補助金支給
　・指定の口座に補助金を振込します。
Ⅰ―２．主催者（競技団体）と共催（飛騨市スポーツ協会）役割分担

	共催　飛騨市スポーツ協会
	主催　加盟競技団体

	・補助金交付事務
・印刷事務（ただし、費用は団体で予算化をお願いします）
・市民への周知
ホームページ、回覧、同放無線、広報ひだ
・参加取りまとめ
・傷害保険手続き
・当日記録（写真撮影）
	・補助金受給事務
・企画（会場予約、大会要項）
・運営（組合せ表作成、キャプテン会議、抽選
　会、必要物品手配、競技役員、運営役員手配、
　審判依頼）
・当日運営（記録写真撮影）
・賞状作成
・参加人数報告
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